YILDIZ TEKNiIiK UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

TURK DIiLI ve EDEBIYATI BOLUMU
DERS DOSYASI HAZIRLAMA iLKELERI

1. AMAC VE KAPSAM

e Bu ilkelerin amaci, FEDEK cer¢evesinde, her yariyilda agilan biitiin dersler i¢in ders
yiiriitiictileri tarafindan hazirlanmasi gereken ders dosyalarinin hazirlanmasinda uyulmasi

gereken temel ilkelerin belirlenmesidir.

e Bu ilkeler, bir ders dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler ile ders dosyalarinin

hazirlanmasi bir siirece baglanmasini, ilgili gorev, yetki ve sorumluluklar1 kapsar.
2. DERS DOSYALARININ HAZIRLANMASI

e Giiz ve Bahar yariyillarinda agilan her bir ders i¢in, dersin yliriitiiciisii veya koordinatorii

tarafindan Ders Dosyasi hazirlanir.
e Bir Ders Dosyas1 Su Belgelerden Olusur:

e Kapak sayfasi,

1. Bologna Sisteminden Alinan Ders Bilgi Formu

2. Ogretim Uyesi Ders Uygulama ve Degerlendirme Raporlar1 (Ug ayr1 rapor
yazilacak)

2. 1. Ders Uygulama ve Degerlendirme Raporu,
2.2. Ciktilarinin Program Ciktilarin1 Karsilama Raporu,

2. 3. Ders Ciktilarin1 Karsilayan Degerlendirme Olgiitlerine Iliskin Rapor.

3. OBS Sisteminden Alinan Ders Degerlendirme Anket Sonuglari

4. Y1l i¢i sinav belgeleri, 6dev ve proje ile belgeleri, final belgeler.
4.1. Smav soru ve cevap anahtari

4.2. En iyi, en kotii, orta kagit ornekleri



e 5. Degerlendirme Sonuglari

5.1. OBS Sisteminden Alinan Ders Not Listesi (Harf Notlar)
5. 2. OBS Sisteminden Alinan Sinav Ders Not Listesi (Sinav Notlar)

e 6. Yoklama Listeleri

e Degerlendirme Raporunda, dersin ylriitiiclileri tarafindan, 6grencilerin alt yapisi ve
devam durumu ile derse katilimi, sinavlarin saglikli yapilabilmesi, ders ve derslik
kaynaklarinin saglanabilmesi, dersin program ¢iktilarina katkist vb. konularda
degerlendirmeler yapilir. Ayrica, her bir grup i¢in her bir harfsel notun sayisal araligi ve
Ogrenci sayist bilgileri ile yiiriitiicli veya koordinatdriin goriis ve Onerilerine yer verilir.
Ogretim Uyesi Ders Uygulama ve Degerlendirme Raporlar1 Sene basinda dgrencilerinizle
paylastiginiz ders 6gretim planinin, soézlesmelerin, yonergelerin bu boliimde yer almasi
gerekiyor. Degerlendirme Raporu, dersin nasil islendigini, degerlendirme bi¢imini bildiren

bilgiler icermelidir.

Ders ¢iktilariniz, program c¢iktilarinin hangilerini karsiliyorsa bu ¢iktilart hangi sinav, 6dev,
sunum ya da degerlendirmeyle ne oranda karsilandigina dair de bir son raporun bu boliimde

yer almas1 gerekiyor.

Ders ¢iktilarmmizin, Boliim Program Ciktilarma denk geldigini, Program Ciktilart Ders
Ciktilar1 matrisinden gorebilirsiniz, raporunuzun buna uyumlu olmasi gerekiyor. Bagka bir
cikt1 belirler ya da c¢iktilardan birini saglamadigimizi fark ederseniz liitfen bizi

bilgilendiriniz.
3. SUREC

e Her bir yariyilin sonunda biitiinleme haftasindan sonra iki hafta icerisinde dersin yiiriitiiciisii

tarafindan hazirlanan Ders Dosyas1 Boliim Bagkanligina sunulur.



